Kompetence vedouci Skolniho stravovani: Manazer provozu od A do Z

Termin

8.4.2027

Online seminar Zivé vysilani sledujete online z domova ¢i kancelare. S Cena bez DPH
lektorem komunikujete formou chatu nebo pomoci

mikrofonu. 2 990,00 Ké

3617,90 K& s DPH

Profil lektora

Lenka Polaskova

Mgr. Lenka PolaSkova je odbornice na oblast Skolstvi, Skolské legislativy a fizeni Skol. Ve své profesni praxi se
dlouhodobé vénuje zejména problematice predskolniho a zdkladniho vzdélavani, skolské dokumentaci, pravnim
povinnostem rediteld $kol a aktudlnim zménam ve vzdélavaci legislativé. Je autorkou odbornych textl a lektorkou
vzdélavacich seminard a webinarl uréenych predevsim reditelkam, feditelim a pedagogickym pracovnikiim. Ve své
praci propojuje znalost pravniho prostredi $kol s praktickou zkusenosti a klade dliraz predevsim na srozumitelnost,
prakti¢nost a vyuzitelnost informaci v kazdodennim chodu sSkoly.

Jasné kompetence, prehledna dokumentace a praktické vedeni skolni jidelny a vydejny. Co ma mit vedouci Skolniho stravovani
skuteéné na starosti? O éem muze samostatné rozhodovat, co potfebuje projednat s feditelem $koly a jaké pravomoci
potrebuje, aby mohla svéreny provoz ucinné ridit? Jak rozdélit ukoly mezi zaméstnance a udrzet si prehled o dokumentaci,
kontrolach i kazdodennich provoznich povinnostech? Prakticky zaméreny webinar nabidne zakladni legislativni a manazerskou
orientaci pro vedeni Skolni jidelny a Skolni jidelny-vydejny. Propoji vymezeni kompetenci a odpovédnosti s organizaci prace,
vedenim dokumentace a kontrolou pIlnéni tkoll. Uréen je také feditelim $kol, ktefi potfebuji srozumitelné nastavit spolupraci s
vedouci Skolniho stravovani, vymezit jeji rozhodovaci pravomoci a ziskavat potfebnou zpétnou vazbu o fungovani provozu.
Vysvétlime, jak promitnout rozdéleni ¢innosti do organizacniho usporadani, pracovni naplné a souvisejicich povéreni.
ZaméFime se na to, co Ize delegovat, jaké podminky pro to vytvofit a které povinnosti a odpovédnost zlstavaji vedeni skoly.
Pozornost bude vénovana také vztahu mezi vedouci skolniho stravovani, vedouci kucharkou a ostatnimi provoznimi
zaméstnanci. U¢astnici ziskaji zakladni pirehled dokumentace, kterou je potieba v konkrétnim typu provozu vést, sledovat a
aktualizovat. Rozlisime povinné dokumenty a zéznamy od doporuéenych organizaénich pomicek. Ukdazeme si, jak sestavit
pfiméfeny plan kontrol a jak rozpoznat, kdy jejich éetnost vychazi z pravnich pozadavkt, nastavenych provoznich postupt nebo
potieb daného zafizeni. Vyznamnou soucasti webinare bude zivy komentovany rozbor vzorové predlohy vnitFniho fadu zarizeni
Skolniho stravovani. Na konkrétnich ustanovenich si vysvétlime jeho obsah, navaznost na skute¢ny provoz i postup pri
vydavani, aktualizaci a zverejiiovani. Zamérime se na nedostatky zachycované pfi inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce i na
chyby, se kterymi se lektorka opakované setkava pri vlastni auditorské a konzultacni praci. Soucasti bude také malé
manazerské minimum: stanovovani priorit, planovani pravidelnych povinnosti, zadavani ukold, kontrola jejich spInéni a
zvladani neéekanych provoznich situaci. Pravni a organizaéni vychodiska budou pribézné propojena s konkrétnimi priklady a
doporucenimi vyuzitelnymi ve vlastni jidelné nebo vydejné.

Ve . / Vv
Cil seminare
Online webinar s priklady z praxe a komentovanym rozborem vzorové predlohy vnitrniho radu.
Co si Ucastnici odnesou?

Prehlednéjsi pfedstavu o kompetencich vedouci $kolniho stravovani, podnéty k rozdéleni Gkoll a kontrolnich povinnosti a zakladni orientaci v
dokumentaci provozu. Vedouci ziskaji doporuceni pro planovani a organizaci prace; reditelé oporu pro smysluplné delegovani a kontrolu.
Komentovany rozbor vnitfniho fddu pomdze obéma skupindm rozpoznat nedostatky ve vlastnich dokumentech a zvolit vhodny postup jejich
napravy.

Zafazeni rozboru vnitfnich Fadd odpovida zjisténim CSI: ve vyroéni zpravé za $kolni rok 2024/2025 upozoriuje na chybéjici Fady, netplné ¢i
nespravné podminky stravovani a nedostatky pri seznamovani a informovani dotéenych osob.
Komu Jé seminar urcen

Vedouci skolnich jidelen a skolnich jidelen-vydejen, vedouci kucharky, reditelé a reditelky materskych a zakladnich skol.


mailto:info@eduzone.cz
callto:+420%20602%20156%20391
http://www.eduzone.cz/

Program
Zivé vysilani 10:00 - 12:15 hod.

o Kompetence, odpovédnost a fizeni provozu
o Postaveni vedouci $kolniho stravovani v organizacni strukture skoly.
o Rozdéleni roli mezi reditele skoly, vedouci skolniho stravovani, vedouci kucharku a dalsi zaméstnance.
o Pracovni napln, povéreni a rozhodovaci pravomoci: jak je nastavit srozumitelné a v souladu s pravnimi predpisy.
o Delegovani Ukoll: jasné zadani, potfebné pravomoci, termin, oc¢ekdvany vysledek a kontrola.
o Hranice delegovani a odpovédnost vedeni skoly.
o Zakladni mapa povinné a doporucené dokumentace jidelny a vydejny.
o Plan kontrol: co sledovat pribézné, co v pravidelnych intervalech a co pfi zméné podminek provozu.
o Predavani informaci rediteli Skoly a reseni zjisténych nedostatka.
e Vnitfni radd a manazerské minimum v praxi
o Ucel a povinné nélezitosti vnitfniho Fadu zafizeni $kolniho stravovani.
o Nejcastéjsi obsahové a formalni nedostatky: zkusenosti z inspekéni, auditorské a konzultaéni praxe.
o Komentovand ukazka vzorové predlohy vnitfniho fadu prfimo v online prenosu.
o Co prizplsobit konkrétni jideIné nebo vydejné a pro¢ nestacdi prevzit cizi dokument.
o Priprava, vydani, G¢innost, zverejnéni a aktualizace vnitfniho fadu; rozdéleni Ukold mezi vedouci a reditele.
o Prakticky time management: denni, tydenni, mési¢ni a ro¢ni prehled povinnosti.
o Stanovovani priorit, organizace prace zaméstnanctl, zastupitelnost a ¢asova rezerva pro necekané situace.
o Jednoduché kontrolni seznamy, stru¢né pracovni porady a ovérovani spinéni Gkold.

BONUS:

o Ucastnici ziskaji zakladni pfehled dokumentace, kterou je potfeba v konkrétnim typu provozu vést, sledovat a aktualizovat.
e Vyznamnou soucasti webinare bude Zivy komentovany rozbor vzorové predlohy vnitfniho radu zarizeni Skolniho stravovani.

Dalsi informace

Kazdy Gc¢astnik kurzu obdrzi CERTIFIKAT o jeho absolvovéani, ktery méze vyuzit ve svém CV v ¢asti o dopliikovém odborném vzdélavani.

Forma seminére - zivé vysilani (online seminar). Neni potreba nic instalovat ani stahovat - zivé vysilani sledujete pouze po jednom kliku na
odkaz, ktery obdrzite emailem.

Zivé vysilani sledujete pfimo na PC, notebooku nebo tabletu ve svém prohlize¢i (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge nebo Safari) z
pohodli Vaseho domova ci kancelare.

Bé&hem seminére Ize pokladat dotazy lektorovi prostiednictvim mikrofonu nebo chatu. Nevyhovuje Vam termin? Seminar pro Vas
nahravame, zaznam ze seminare obdrzite nasledujici pracovni den.



eduzone’

Objednavka: Kompetence vedouci Skolniho stravovani: Manazer provozu od
AdoZ

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnik( sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Fakturacni Udaje objednatele: U¢astnici:
ICO: Jméno ve. titulll
DIC: Telefon:

Firma: Email:

Jméno a prijmeni:

Jméno v¢. titull

Telefon:

Telefon:
Email:

Email:
Ulice:
Mésto:

Jméno v¢. titull
PsC:

Telefon:
Vase ¢.obj.:
(bude uvedeno na Email:
fakture)
Poznamka:

Formular vytisknéte, vyplnte, naskenujte a zaslete ndm jej na email: info@eduzone.cz
nebo Ucast objednejte v nasem e-shopu www.eduzone.cz



