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7 Ve

Al v kancelari na 100 % prakticky: méné psani, hledani a odpovidani

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnik( sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Termin

18.11.2026

Online seminar Zivé vysilani sledujete online z domova ¢i kancelare. S Cena bez DPH
lektorem komunikujete formou chatu nebo pomoci

mikrofonu. 4 790,00 Ké

5 795,90 K¢ s DPH

Profil lektora

David Kudrna

Google certifikovany trenér, lektor kybernetické bezpecnosti a Al. Vystudoval Masarykovu univerzitu se specializaci
Technologie ve vzdélavani. Na oddéleni vzdé&lavani NUKIB ziskal cenné know-how. Umistil se jako TOP 5 finalista v
./ soutézi Kybercena.cz, drive ziskal ocenéni za inovace ve vzdélavani nebo ocenéni za rozvoj informacniho vzdélavani.

Vyfizujete desitky e-mailti denné? PiSete zdpis po kazdé poradé ruéné nebo marné hledate informace v rozsahlé smérnici?
Tuhle rutinu dnes zvladne uméla inteligence za vas, pfipadné vdm s ni vyrazné pomuize. UkdZzeme vam to na konkrétnich
situacich, se kterymi se v kancelari bézné potkavate. Aktualni moznosti k listopadu 2026.

7 . /7 Vv
Cil seminare
Usetfite cas, ktery dnes travite kazdodenni rutinou. UkdZzeme si, jak Al pomaha resit konkrétni pracovni situace: od vyfizovani e-maill a tvorby

zapish z porad az po rychlé dohledavani informaci v dokumentech a zpracovani datovych tabulek. Podivame se i na to, kde Al délad chyby a v
jakych situacich ji musite peclivé kontrolovat.

Komu je seminar urcen

Asistentkam, referentdm, office manazerlim a vdem, kdo travi pracovni den v e-mailu, Wordu a Excelu, ve firmach i na Gfadech. Nepotrebujete
technické znalosti ani zkusenosti s Al.

Program
Zivé vysilani 9:00 - 11:00 hod.

o Jaké Al nastroje mate k dispozici a co ktery zvlddne
o Zdarma, nebo placené: rozdily v licencich
e Bezpecné s Al: pravidla pro bezpecnost firemnich dat
e V primém prenosu budeme ukazovat reSeni redlnych situaci z praxe, kdyz:
o Nestihate e-maily a cist dlouha vidkna (Outlook)
o Porad dokola piSete stejné odpovédi a dopisy (asistent pro korespondenci)
o Po poradé vas ¢eka zapis a hlidani Ukold (Teams)
o Dlouho hledéte soubory v e-mailech, chatech a slozkach (Outlook, Teams, OneDrive)
o Hledate odpovéd' v dlouhych smérnicich (Agenti, NotebookLM)
o Mate vyhodnotit tabulku nebo dotaznik a vzorce vas brzdi (Excel)
o Prezentaci potrebujete na posledni chvili (PowerPoint)
o Potrebujete pozvanku nebo plakat a nemate grafika (Copilot - Vytvareni)
o Dokument potrebujete v jiném jazyce (Word, PowerPoint)
e Odpovime také na otazky, které slychdme nejcastéji:
o Je mozné propojit Al s e-mailem?
o Umi pracovat Al s Excelem?
o Jak udélat, aby Al komunikovala jako j&?

UPOZORNENI: V rdmci seminafe budeme demonstrovat i placené funkce (napf. Microsoft 365 Copilot Premium), abyste mohli zhodnotit jejich
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prinos a |épe se rozhodnout, zda si je zakoupite.

Dalsi informace

Kazdy G&astnik kurzu obdrzi CERTIFIKAT o jeho absolvovani, ktery méze vyuzit ve svém CV v ¢asti o dopliikovém odborném vzdélavani.

Forma seminare - zivé vysilani (online seminar). Neni potreba nic instalovat ani stahovat - Zivé vysilani sledujete pouze po jednom kliku na
odkaz, ktery obdrzite emailem.

Zivé vysilani sledujete pfimo na PC, notebooku nebo tabletu ve svém prohlizeci (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge nebo Safari) z
pohodli Vaseho domova ¢i kancelare.

Béhem seminare Ize pokladat dotazy lektorovi prostrednictvim mikrofonu nebo chatu. Nevyhovuje Vam termin? Semina¥r pro Vas
nahravame, zaznam ze seminare obdrzite nasledujici pracovni den.
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Objednavka: Al v kancelari na 100 % prakticky: méné psani, hledani a
odpovidani

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnik( sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Fakturacni Udaje objednatele: U¢astnici:
ICO: Jméno ve. titulll
DIC: Telefon:

Firma: Email:

Jméno a prijmeni:

Jméno v¢. titull

Telefon:

Telefon:
Email:

Email:
Ulice:
Mésto:

Jméno v¢. titull
PsC:

Telefon:
Vase ¢.obj.:
(bude uvedeno na Email:
fakture)
Poznamka:

Formular vytisknéte, vyplnte, naskenujte a zaslete ndm jej na email: info@eduzone.cz
nebo Ucast objednejte v nasem e-shopu www.eduzone.cz



