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Pravni minimum pro asistentky

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnik( sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Termin

15.9.2025

Online seminar Zivé vysilani sledujete online z domova ¢i kancelare. S Cena bez DPH
lektorem komunikujete formou chatu nebo pomoci

mikrofonu. 4 970,00 Ké

6 013,70 K& s DPH

Profil lektora

Jifri Horanek

Jifi Horanek je absolvent Pravnické fakulty UK Praha. Pracoval na rlznych pozicich na Ustfedni statni spravé i Gzemni
samospravé. Je akreditovany odbornik na oblast verejné spravy, ale plsobi téz jako lektor i v privatni sfére, zejména
v oblasti pracovniho prava a mékkych dovednosti.

| pro zaméstnance, ktefi nevykonavaji odborné prace vyzadujici pravni vzdélani, ale pripravuji podklady a vedou
administrativu, je tfeba zajistit zakladni orientaci v pravnim prostredi. Seminar jim formou ,,pravo pro nepravniky“ poskytne
zakladni informace zejména z oblasti pracovniho prava a na praktickych prikladech objasni problematiku. Samozrejmou
soucasti je zodpovézeni vasich dotazt.

/ R
Cil seminare

Cilem seminare je zvyseni profesionality cilové skupiny. Tedy objasnit G¢astniklim zdkladni teoretickd vychodiska a usnadnit jim orientaci

v pravnich pojmech, které potrebuji znat pro svoji praci. Po jeho absolvovani se z nich sice nestanou pravnici, ale budou se umét vyjadrovat
dostatecné odborné a pri tom srozumitelné. A hlavné Iépe rozumét tomu, co je po nich pozadovano.

Dostate¢ny prostor bude vénovan reseni konkrétnich problém@ navrzenych pfimo Gcastniky at jiz pisemné predem, tak i pfimo v pribéhu
seminare. Nepljde tedy o nudné prednaseni paragrafQ, ale o ndzorna reseni ,na miru“.

Seminaf se kond s omezenym poc¢tem Ucastnik{l, takze vsichni budou mit moznost se aktivné zapojit do diskuse. U¢astnici obdrzi podkladové i
studijni materialy.

Komu je seminar urcen

Seminar je urcen predevsim pro sekretarky, asistentky a organizacni pracovniky v podnikatelské sfére, kteri zajistuji administrativni zaleZitosti
a podporu vedeni firmy, pfipadné pro personalisty, ktefi si potfebuji prohloubit své znalosti.

Program
Zivé vysilani 9.00 - 13:00 hod

e Uvod, sezndmeni s problematikou,

e postaveni asistentky, profesionalita,

e zakladni prévni pojmy (napf. forma jednani, ochrana osobnosti, platnost a Gc¢innost, protipravnost, obchodni tajemstvi),

e vybrané pasaze z obCanského prava (napf. ochrana soukromych prav, véci a jejich rozdéleni, vyklad pravnich jednéni, pravnické osoby,
obchodni korporace),

e vybrané pasaze z pracovniho prava (napf. pradva a povinnosti zaméstnancll i zaméstnavatele, stanoveni mzdy, pracovni doba, prace
prescas),

e ochrana osobnich udajd,

o efektivni administrativa (napf. Gprava pisemnosti, psani zapisd z porad, elektronickd komunikace),

e otdzky a odpovédi.

Dalsi informace

Kazdy G&astnik kurzu obdrzi CERTIFIKAT o jeho absolvovani, ktery mize vyuzit ve svém CV v &asti o dopliikovém odborném vzdélavani.
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Forma seminare - zivé vysilani (online seminar). Neni potreba nic instalovat ani stahovat - Zivé vysilani sledujete pouze po jednom kliku na
odkaz, ktery obdrzite emailem.

Zivé vysilani sledujete pfimo na PC, notebooku nebo tabletu ve svém prohlize¢i (Google Chrome, Mozilla Firefox nebo Safari) z pohodli Vaseho
domova ¢i kanceldre. BEhem seminare Ize pokladat prostrednictvim chatu dotazy lektorovi.

Seminar pro Vas nahrdvame, zdznam ze seminare obdrzite nasledujici pracovni den.
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Objednavka: Pravni minimum pro asistentky

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnikl sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Fakturacni Udaje objednatele:

DIC:

Firma:

Ucastnici:

Jméno v¢. titull

Telefon:

Email:

Jméno a prijmenti:

Jméno v¢. titull

Telefon:

Telefon:
Email:

Email:
Ulice:
Mésto:

Jméno v¢. titull
PSC:

Telefon:
Vase ¢.obj.:
(bude uvedeno na Email:
fakture)
Poznamka:

Formular vytisknéte, vyplnte, naskenujte a zaslete ndm jej na email: info@eduzone.cz
nebo Ucast objednejte v nasem e-shopu www.eduzone.cz



