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Pracovnépravni dokumenty a vnitfni predpisy zaméstnavatele vcetné vzord
dokumentd

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnikl sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Termin

15.9.2026

Online seminéF Zivé vysilani sledujete online z domova ¢i kancelare. S Cena bez DPH
lektorem komunikujete formou chatu nebo pomoci

mikrofonu. 5 890,00 Ké

7 126,90 K¢ s DPH

Profil lektora

Magda Janotova

je zkusenou pravnickou a lektorkou s mnohaletou praxi zejména v oblasti pracovniho a korporatniho prava a
zdvazkovych vztah(. Kromé pravniho poradenstvi se zabyvd mediaci, je autorkou odbornych knih a ¢lankd a v
neposledni fadé plisobi jako rozhodce u Rozhod¢&iho soudu pfi Hospodarské komote CR a Agrarni komore CR. Jako
lektorka se mimo jiné zaméruje i na nejaktualnéjsi zmény v pravnich oblastech (napr. novy ob¢ansky zéakonik nebo
Obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd - GDPR).

Zaméstnavatelé ¢asto vytvareji interni dokumentaci, typicky se jedna o smlouvy, smérnice, dohody nebo vnitini predpisy. Tato
dokumentace je pribézné vytvarena tak, aby vyhovovala potfebam dané spoleénosti a soué¢asné byla v souladu s existujicimi
pravnimi pfedpisy, coz neni uplIné jednoduché, mimo jiné také z dlivodu zmén legislativy. V praxi pak vznikaji mnoha
pochybeni, v jejichz disledku jsme svédky zbyteénych Zalob a nasledné soudnich ¢i mimosoudnich spori. Jakou souéast
podkladi k seminaFi obdrzite také ukazky aktualné platnych vzorid pracovnépravnich dokumentt, které reflektuji predeslié
novely zakoniku prace.

Cil seminare
Na seminafi je probirdna a procvi¢ovana spravna formulace pracovnépravnich dokumentl s cilem vyvarovat se zbyte¢nych chyb a vyuZit
poznatky ze soudni praxe. Nedilnou soucasti jsou ukédzky na praktickych prikladech, které reflektuji predeslé novely zdkoniku prace.

V rdmci seminéare obdrZite tyto vybrané vzory dokumentd:

e Odvolani vypovédi

e Pracovni smlouva

e Dohoda o vykonu prace z domova

e Dohoda o pracovni ¢innosti

e Dohoda o provedeni prace

e Vnitini predpis o pruzném rozvrzeni pracovni doby

e Zadost zaméstnance o pFevod nevyéerpané dovolené do nasledujictho kalendafniho roku
e Oznameni o kraceni dovolené

e Urceni doby cerpani dovolené

e Dohoda o odpovédnosti za svérené hodnoty

e Potvrzeni o prevzeti svérenych predmétd

e Dohoda o odpovédnosti za ztratu svérenych predmétd

e Vnitfni predpis zaméstnavatele upravujici praci na dalku

Komu je seminar urcen

Seminar je urcen pro personalisty, mzdové Gcetni, podnikové pravniky, vedouci pracovniky, odborové funkcionare a dalsi zajemce zabyvaijici se
problematikou pracovnépravnich vztah(.

Program

Zivé vysilani 9:00 - 13:00 hod.
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e Povaha vnitrniho predpisu, néroky z néj plynouci, platnost a Gcinnost

e Zplsoby jednani v pracovnépravnich vztazich - kdo préavné jedna za zaméstnavatele, naleZitosti podpisu, razitka, nej¢astéjsi chyby,
elektronické uzavirani dohod apod.

e Pisemnosti pfi vzniku pracovniho poméru

]

]

o

o

o

o

osobni dotaznik (limity z hlediska GDPR),

pracovni smlouva - povinné nalezitosti a dalsi ujednani, jak spravné formulovat dobu urcitou, zkusebni dobu, souhlas s vysilanim
na pracovni cesty, nadlimitni praci prescas, pracovni pohotovost atd.

dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér,

dohoda o sdileném pracovnim miste,

dohoda (vnitrni predpis) - prace na dalku

informace o pravech a povinnostech podle § 37 zakoniku prace

e Skonceni pracovniho poméru

o

dohoda o rozvazani pracovniho poméru - priklady spravné praxe, disledky jednani mezi nepfitomnymi, uvadéni dtivoda, obvyklé
chyby, souvislosti s odstupnym atd.

vytykaci dopisy - rlizné druhy vytek, jak spravné formulovat, nacasovani, zplsoby doruceni

vypovéd a okamzité zru$eni pracovnino poméru - jak se vyvarovat nej¢astéjsich chyb, vzory dokument( podle jednotlivych divodd
rozvazani pracovnino poméru, prekluzivni Ihdty

e Pracovni doba a dovolena

o

o

o

o

o

vnitini predpis pruzna pracovni doba

konto pracovni doby

zadost zaméstnance o prevod dovolené do dalsiho roku
urceni nastupu dovolené

oznédmeni o kraceni dovolené

e Dalsi dokumentace

]

]

]

]

]

]

kvalifikacni dohoda - jak ji spravné sjednat, rozliSeni mezi prohlubovanim a zvysovanim kvalifikace, dalSi ,,chténé" nélezitosti
dohoda o (hmotné) odpovédnosti

dohoda o svérenych predmétech

dohoda o srazkach ze mzdy (platu), zapocteni - kdy ji Ize pouzit, priklady

konkurencni dolozka - jak a kdy ji Ize pouzit, priklady spravné praxe

kolektivni smlouva, vnitrni predpis a pracovni rad

e Dorucovani pisemnosti v pracovnépravnich vztazich po novele ZP
o Diskuze, odpovédi na dotazy Gc¢astnik(

Dalsi informace

Kazdy G&astnik kurzu obdrzi CERTIFIKAT o jeho absolvovani, ktery mize vyuzit ve svém CV v &asti o dopliikovém odborném vzdélavani.
Forma seminére - zivé vysilani (online seminar). Neni potreba nic instalovat ani stahovat - Zivé vysilani sledujete pouze po jednom kliku na
odkaz, ktery obdrzite emailem.

Zivé vysilani sledujete pfimo na PC, notebooku nebo tabletu ve svém prohlize¢i (Google Chrome, Mozilla Firefox nebo Safari) z pohodli Vaseho
domova ¢i kancelare. BEhem seminare Ize pokladat prostrednictvim chatu dotazy lektorovi.

Seminar pro Vas nahrdvame, zdznam ze seminare obdrzite nasledujici pracovni den.



eduzone

Objednavka: Pracovnépravni dokumenty a vnitfni predpisy zameéstnavatele
vCetné vzoru dokumentu

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnik( sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Fakturacni Udaje objednatele: U¢astnici:
ICO: Jméno ve. titulll
DIC: Telefon:

Firma: Email:

Jméno a prijmeni:

Jméno v¢. titull

Telefon:

Telefon:
Email:

Email:
Ulice:
Mésto:

Jméno v¢. titull
PsC:

Telefon:
Vase ¢.obj.:
(bude uvedeno na Email:
fakture)
Poznamka:

Formular vytisknéte, vyplnte, naskenujte a zaslete ndm jej na email: info@eduzone.cz
nebo Ucast objednejte v nasem e-shopu www.eduzone.cz



