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Skolni dokumentace pod lupou auditu: Jak tvofit funkéni dokumentaci
(nejen) pro kontrolu CSI

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnikl sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Termin

4.12.2026

Online seminéF Zivé vysilani sledujete online z domova ¢i kancelare. S Cena bez DPH
lektorem komunikujete formou chatu nebo pomoci

mikrofonu. 2 990,00 Ké

3617,90 K¢ s DPH

Profil lektora

Lenka Polaskova

Mgr. Lenka Pol&skova je lektorka a autorka se specializaci na management Skolstvi, Skolskou legislativu a
metodickou podporu. VyuZiva své rozsahlé zkusenosti z oblasti pedagogiky a managementu pfi realizaci webinard,
seminafd a v rdmci publikaéni ¢innosti. V minulosti spolupracovala s Fadou instituci, naptiklad Ceskou $kolni inspekci,
Vyzkumnym Ustavem pedagogickym v Praze nebo Univerzitou Palackého v Olomouci. Své vzdélavaci aktivity stavi na
prakti¢nosti a srozumitelnosti. V souc¢asné dobé se zabyva lektorskou a mediacni praxi a studuje postgradudlni
studium Prava.

Topite se v zaplavé vnitfnich pfedpisi? Mate jistotu, Ze jsou Vase smérnice v souladu s nejnovéjsi legislativou a realitou Vasi
$koly? Hodime Vam zachranny kruh... Vnitini dokumentace zakladni $koly nema byt pouhym formalnim svazkem papira pro
kontrolni organy. Musi jit o srozumitelny a funkéni nastroj, ktery chrani reditele i zaméstnance pfi krizovych situacich. Tento
webinaF Vas provede metodikou tvorby vnitfnich smérnic a ¥ada bez slozité pravnické hantyrky. Lektorka se s Vami podéli o
své bohaté zkusenosti z redlnych internich auditt $kolni dokumentace.

Cil seminare
Na konkrétnich prikladech a nadzornych ukazkach z praxe uvidite, jak dokumenty spravné strukturovat a jakd specifika musite zohlednit - at uz

ridite velkou Skolu, nebo specifické prostredi malotfidky. Ziskate jasny prehled o tom, jak pfedchazet rizikim a jaké nej¢astéjsi nedostatky v
dokumentech odhaluje Ceskéa 3kolni inspekce, KHS &i inspektoraty prace.

Komu je seminar urcen

Reditelky a feditelé zakladnich $kol, véetné malotfidek, zastupci Feditelll, zdstupci zfizovatelll, uchazeti konkurznich fizeni, zajemci o dané
téma.

Program
Zivé vysilani 10:00 - 12:15 hod.

e Metodika tvorby vnitfni dokumentace a jeji pravni ramec
o Legislativni minimum: Které vnitfni predpisy feditel(ka) ZS musi vydat a které jsou pouze doporucené.
o Zivotni cyklus dokumentu: Schvalovaci proces, platnost vs. Géinnost, prokazatelné sezndmeni zaméstnancd a spravna archivace.
o Doporucena struktura: Jednotna Sablona pro smérnice (preambule, vécny obsah, sankce, zadvérecna ustanoveni).
e Specifika ZS a malotfidnich Skol
o Velkd skola vs. malotridka: Jak upravit dokumentaci pro specifické podminky malotfidnich skol.
e Praxe z auditd ve Skolach
o Nejcastejsi nedostatky ve vnitrni dokumentaci zakladnich skol.
e Kontrolni ¢innost
o Ceské $kolni inspekce.
o Krajské hygienické stanice.
o Inspektoratu prace.
o Zaveér
o Doporuceni pro praxi.
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BONUS: Uéastnik ziska bali¢ek vzorovych dokumentii.

Dalsi informace
Kazdy G&astnik kurzu obdrzi CERTIFIKAT o jeho absolvovani, ktery méze vyuzit ve svém CV v ¢asti o dopliikovém odborném vzdélavani.
Forma seminére - zivé vysilani (online seminar). Neni potreba nic instalovat ani stahovat - Zivé vysilani sledujete pouze po jednom kliku na

odkaz, ktery obdrzite emailem.
Zivé vysilani sledujete pfimo na PC, notebooku nebo tabletu ve svém prohlize¢i (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge nebo Safari) z

pohodli Vaseho domova ci kancelare.

Béhem seminare Ize pokladat dotazy lektorovi prostrednictvim mikrofonu nebo chatu. Nevyhovuje Vam termin? Semina¥r pro Vas
nahravame, zdznam ze seminare obdrzite nasledujici pracovni den.
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Objednavka: Skolni dokumentace pod lupou auditu: Jak tvofit funkeni
dokumentaci (nejen) pro kontrolu CSI

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnik( sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Fakturacni Udaje objednatele: U¢astnici:
ICO: Jméno ve. titulll
DIC: Telefon:

Firma: Email:

Jméno a prijmeni:

Jméno v¢. titull

Telefon:

Telefon:
Email:

Email:
Ulice:
Mésto:

Jméno v¢. titull
PsC:

Telefon:
Vase ¢.obj.:
(bude uvedeno na Email:
fakture)
Poznamka:

Formular vytisknéte, vyplnte, naskenujte a zaslete ndm jej na email: info@eduzone.cz
nebo Ucast objednejte v nasem e-shopu www.eduzone.cz



