Vnitrni kontrola ve skolnim stravovani: Od predpisl ke kazdodenni praxi.

Termin

20.1.2027

Online seminar Zivé vysilani sledujete online z domova ¢i kancelare. S Cena bez DPH
lektorem komunikujete formou chatu nebo pomoci

mikrofonu. 2 990,00 Ké

3617,90 K& s DPH

Profil lektora

Lenka Polaskova

Mgr. Lenka PolaSkova je odbornice na oblast Skolstvi, Skolské legislativy a fizeni Skol. Ve své profesni praxi se
dlouhodobé vénuje zejména problematice predskolniho a zdkladniho vzdélavani, skolské dokumentaci, pravnim
povinnostem rediteld $kol a aktudlnim zménam ve vzdélavaci legislativé. Je autorkou odbornych textl a lektorkou
vzdélavacich seminard a webinarl uréenych predevsim reditelkam, feditelim a pedagogickym pracovnikiim. Ve své
praci propojuje znalost pravniho prostredi $kol s praktickou zkusenosti a klade dliraz predevsim na srozumitelnost,
prakti¢nost a vyuzitelnost informaci v kazdodennim chodu sSkoly.

Jak ovérovat skutecné fungovani provozu, vyhodnocovat zjisténi a zajistit iuc¢innou napravu? Odpovida kazdodenni fungovani
Skolni jidelny tomu, co stanovuji jeji dokumenty? Jak ovérit, Ze zaméstnanci nastavené postupy skutec¢né dodrzuji? A jak
poznat, Zze ulozené napravné opatreni problém vyresilo? Webinar se zaméri na vytvoreni a vyuzivani funkéniho vnitiniho
kontrolniho systému ve Skolnim stravovani. Provede tcastniky celym kontrolnim cyklem: od vybéru kontrolovanych oblasti
pfes ovéfeni skuteéného stavu a vyhodnoceni zjisténi az po napravu a naslednou kontrolu jeji uéinnosti. Diraz bude kladen na
pfimérenost systému velikosti, personalnim podminkam a specifikim konkrétni jidelny nebo vydejny. Téma pfedstavime ze
dvou vzajemné propojenych urovni. Vedouci $kolniho stravovani ziskaji podnéty pro pribé&znou kontrolu vlastniho pracovisté,
vyhodnocovani nedostatkii a predavani srozumitelnych zavéra vedeni skoly. Reditelé se zaméFi na nastaveni kontrolnich
oéekavani, vlastni ovéFovani provozu a posuzovani podkladti od vedouci jidelny. Vysvétlime, jak obé trovné propojit, aby
poskytovaly spolehlivé informace pro Fizeni. Ukazeme si, jak pfevést pozadavky pravnich pfedpist a vlastni dokumentace do

konkrétnich kontrolnich otazek: co ma byt spIlnéno, jak to ovérime, kdo kontrolu provede a podle ¢eho posoudime vysledek.
ZamérFime se na pozorovani provozu, praci se zaznamy, rozhovory se zaméstnanci a porovnavani vice zdrojl informaci.
Pozornost bude vénovana také stanoveni cetnosti kontrol podle rizik, predchozich zjisténi a zmén v provozu. Vyznamnou
soucasti bude prace s kontrolnim zjisténim. RozliSime popis skutecného stavu, pozadavek, ktery neni plnén, mozné priciny a
odpovidajici napravné opatreni. Probereme, jak urcit odpovédnou osobu a termin, co pozadovat jako doklad napravy a jak
postupovat pFi opakovani stejného problému. Obsah bude vychazet z aktualné platnych pravnich pfedpist a relevantnich
materidlti Ceské Skolni inspekce a krajskych hygienickych stanic. Konkrétni priklady z auditorské a konzultaéni praxe lektorky

pomohou uéastnikiim sestavit kontrolni systém vyuzitelny na jejich vlastnim pracovisti.

Ve . / Vv
Cil seminare
Prakticky zaméreny online webinar s modelovymi situacemi a ukdzkami kontrolnich zaznama.
Co si Ucastnici odnesou?

Konkrétni postup pro nastaveni vlastniho kontrolniho systému: co kontrolovat, jak ziskavat spolehlivé podklady, jak formulovat zavéry a jak
sledovat napravu. Vedouci $kolnfho stravovani ziskaji oporu pro fizeni kazdodenniho provozu a predavani vysledkl vedeni. Reditelé ziskajf
podnéty pro Ucinnou kontrolu svéreného Useku a vyhodnocovani toho, zda pfrijatd opatreni skutecné funguiji.

Komu je seminar urcen

Vedouci $kolnich jidelen a $kolnich jidelen-vydejen, feditelé materskych a zadkladnich $kol, pfipadné zastupci zfizovateld.

Program
Zivé vysilani 10:00 - 12:15 hod.

o Jak nastavit kontrolni systém a ovérovat skutecny stav
o Kontrolni ¢innost reditele Skoly a vedouci $kolniho stravovani: Gcel, rozdéleni Gkold a ndvaznost obou Urovni.


mailto:info@eduzone.cz
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o Vybér kontrolovanych oblasti podle podminek a rizik konkrétni jidelny nebo vydejny.
o Prevod predpis(, vnitfnich pravidel a pracovnich postupd do ovéfitelnych kontrolnich bodd.
o Planované, prlibézné a nasledné kontroly: kdy kterou vyuzit a jak nastavit jejich ¢etnost.
o Metody kontroly.
o Jak ovérovat nejen existenci zdznamu, ale také skutec¢né provedeni zaznamenané cinnosti.
o Jednoduchy plan kontrol a kontrolni seznam prizpUsobeny vlastnimu zafrizeni.
o Jak zjisténi vyhodnotit, predat a zajistit ndpravu
o Vécny kontrolni zdznam: co bylo ovéreno, jakym zplsobem a s jakym vysledkem.
o Rozliseni jednotlivého pochybeni, opakujiciho se nedostatku a systémového problému.
o Posouzeni zavaznosti a stanoveni priorit ndpravy.
o Hledani pricin.
o Napravna opatreni.
o Predavani zavérl vedouci Skolni jidelny rediteli $koly: stru¢na informace pouzitelna pro rozhodovani.
o Jak ma reditel zavéry posoudit, pozadovat doplnéni a ovérit splnéni ulozenych opatreni.
o Nasledna kontrola Ucinnosti ndpravy a postup pri opakovanych nedostatcich.
o Pravidelné vyhodnocovani a Uprava kontrolniho systému podle zkusenosti z provozu.
o Praktické ukazky v prlibéhu webinare
o Od ustanoveni v dokumentu ke konkrétni kontrolni otazce.
o Kontrola vybraného provozniho postupu a zaznamenani vysledku.
o Prevod obecného pozadavku ,zajistit ndpravu” do splnitelného a ovéfitelného opatreni.
o Stru¢né vyhodnoceni kontrolni ¢innosti pro vedeni Skoly.

Dalsi informace

Kazdy Gc¢astnik kurzu obdrzi CERTIFIKAT o jeho absolvovéani, ktery mize vyuzit ve svém CV v ¢asti o dopliikovém odborném vzdélavani.

Forma seminare - zivé vysilani (online seminar). Neni potreba nic instalovat ani stahovat - zivé vysilani sledujete pouze po jednom kliku na
odkaz, ktery obdrzite emailem.

Zivé vysilani sledujete pfimo na PC, notebooku nebo tabletu ve svém prohlize¢i (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge nebo Safari) z
pohodli Vaseho domova ¢i kancelare.

Béhem seminéare lze pokladat dotazy lektorovi prostrednictvim mikrofonu nebo chatu. Nevyhovuje Vam termin? Semina¥r pro Vas
nahravame, zéznam ze seminare obdrzite nasledujici pracovni den.



eduzone’

Objednavka: Vnitrni kontrola ve skolnim stravovani: Od predpist ke
kazdodenni praxi.

Sleva 10% pri objednani 2 a vice Ucastnik( sleva bude odectena ze zobrazené ceny

Fakturacni Udaje objednatele: U¢astnici:
ICO: Jméno ve. titulll
DIC: Telefon:

Firma: Email:

Jméno a prijmeni:

Jméno v¢. titull

Telefon:

Telefon:
Email:

Email:
Ulice:
Mésto:

Jméno v¢. titull
PsC:

Telefon:
Vase ¢.obj.:
(bude uvedeno na Email:
fakture)
Poznamka:

Formular vytisknéte, vyplnte, naskenujte a zaslete ndm jej na email: info@eduzone.cz
nebo Ucast objednejte v nasem e-shopu www.eduzone.cz



