
Vnitřní	předpisy	obce	a	pracovněprávní	dokumenty	včetně	vzorů
dokumentů

Sleva	10%	při	objednání	2	a	více	účastníků	sleva	bude	odečtena	ze	zobrazené	ceny

Termín

6.10.2025 	 	

Online	seminář Živé	vysílání	sledujete	online	z	domova	či	kanceláře.	S
lektorem	komunikujete	formou	chatu	nebo	pomocí
mikrofonu.

Cena	bez	DPH

3	970,00	Kč
4	803,70	Kč	s	DPH

Profil	lektora

Slávka	Kopačková

Právnička	s	dlouholetou	praxí	z	prostředí	obcí,	se	zkušenostmi	z	oblasti	práva	občanského,	pracovního,	správního	a
dalších,	se	kterými	se	obce	setkávají.	Mnoho	let	se	věnuje	odborné	lektorské	a	publikační	činnosti.

Obecní	úřad	je	jedním	z	orgánů	obce,	jeho	struktura	je	u	obcí	rozdílná	v	závislosti	na	velikosti		a	typu	obce,	ale	také	na
potřebách	obce.	Vnitřní	předpisy	jsou	dokumenty	popisující	či	konkretizující	jednotlivé	postupy	v	obci	či	obecním	úřadě.
Většinu	z	nich	vydává	obec	jako	zaměstnavatel	podle	svých	potřeb,	u	jiných	povinnost	jejich	vydání	vyplývá	z	právních
předpisů.

Cíl	semináře
V	rámci	semináře	poskytneme	informace	a	návod	jak	dobře	nastavit	procesy	v	obci	a	obecním	úřadě	a	upravit	je	vnitřními	předpisy.	Podrobněji
vysvětlíme	doporučený	obsah	pracovního	řádu	a	navážeme	výkladem	jednotlivých	pracovněprávních	dokumentů	spojených	s	pracovním
poměrem.	Účastníci	se	seznámí	s	právní	úpravou	vztahující	se	k	jednotlivým	právním	jednáním	obce,	součástí	je	i	poskytnutí	vzorů
pracovněprávních	dokumentů	(pracovní	smlouva,	jmenování,	výpověď	atd.).

Komu	je	seminář	určen
Seminář	je	určen	všem	zaměstnancům	obcí,	vedoucím	zaměstnancům,	personalistům,	tajemníkům,	starostům,	zastupitelům.	

Program
Živé	vysílání	9:00	-	13:00	hod.

Postavení	obce	v	právních	vztazích
obec	v	právní	úpravě
obec	jako	veřejnoprávní	korporace
orgány	obce

Procesy	v	obci
pravomoc	obecního	úřadu
vnitřní	předpisy	obecně
druhy	vnitřních	předpisů	v	obci
jednací	řád	rady	a	jednací	řád	zastupitelstva

Pracovní	řád
právní	úprava	práv	a	povinností	zaměstnanců
obsah	a	struktura	pracovního	řádu
modelový	obsah	pracovního	řádu

Pravidla	–	specifický	druh	vnitřního	předpisu
co	jsou	to	pravidla	a	jejich	závaznost
pravidla	pro	prodej	bytů
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pravidla	pro	nájem	pozemků
pravidla	přijímání	petic	a	stížností

Dobrá	praxe,	judikatura,	diskuse

	

Další	informace
Každý	účastník	kurzu	obdrží	CERTIFIKÁT	o	jeho	absolvování,	který	může	využít	ve	svém	CV	v	části	o	doplňkovém	odborném	vzdělávání.
Forma	semináře	-	živé	vysílání	(online	seminář).	Není	potřeba	nic	instalovat	ani	stahovat	-	živé	vysílání	sledujete		pouze	po	jednom	kliku	na
odkaz,	který	obdržíte	emailem.
Živé	vysílání	sledujete	přímo	na	PC,	notebooku	nebo	tabletu	ve	svém	prohlížeči	(Google	Chrome,	Mozilla	Firefox	nebo	Safari)	z	pohodlí	Vašeho
domova	či	kanceláře.	Během	semináře	lze	pokládat	prostřednictvím	chatu	dotazy	lektorovi.

Seminář	pro	Vás	nahráváme,	záznam	ze	semináře	obdržíte	následující	pracovní	den.	



Objednávka:	Vnitřní	předpisy	obce	a	pracovněprávní	dokumenty	včetně
vzorů	dokumentů

Sleva	10%	při	objednání	2	a	více	účastníků	sleva	bude	odečtena	ze	zobrazené	ceny

Fakturační	údaje	objednatele:

IČO:

DIČ:

Firma:

Jméno	a	přijmení:

Telefon:

Email:

Ulice:

Město:

PSČ:

Vaše	č.obj.:
(bude	uvedeno	na
faktuře)

Poznámka:

Účastníci:

Jméno	vč.	titulů

Telefon:

Email:

Jméno	vč.	titulů

Telefon:

Email:

Jméno	vč.	titulů

Telefon:

Email:

Formulář	vytiskněte,	vyplňte,	naskenujte	a	zašlete	nám	jej	na	email:	info@eduzone.cz
nebo	účast	objednejte	v	našem	e-shopu	www.eduzone.cz


